                            
附件2
报价文件相关要求

一、报价文件的组成：
竞标人编写的报价文件必须包括下列内容（竞标人必须按下列顺序自编目录及页码并装订成册）：
1.报价表（必须提供，根据项目需求自行拟定）；
     2.平台所提供的图书零售市场数据覆盖范围及证明材料（必须提供）；
    3.企业法人营业执照复印件（必须提供）；
4.法定代表人身份证复印件（必须提供）； 
5.授权委托书原件、委托代理人身份证复印件（委托代理时必须提供）；
[bookmark: _GoBack]6.供应商基本情况简介（必须提供）；
7.业绩说明表（如有，请提供）；
8.项目实施方案（必须提供）
9.售后服务承诺（必须提供）
10.项目实施人员一览表（必须提供）；
11.结合本项目提交的其他相关证明文件（如有，请提供）。
以上资料应真实有效，并加盖竞标人公章。
二、报价文件填写说明
    1.供应商在《报价表》中须写明：总报价，货期、质保期等内容；
2.投标报价应包含项目开发、调试、维护服务、对使用单位人员进行培训等项目实施的所有费用，以及所有根据合同或其它原因应由供应商支付的税款和其它应交纳的费用。
三、报价文件的份数、装订、签署和包装、密封
1.报价文件正本一份，副本一份。正本和副本均须A4纸打印，分别装订成册，封面上标明“正本”“副本”字样，并编制目录和页码。
2.竞标文件正、副本封面须写明：项目名称、竞标单位名称等内容，并加盖公章（报价文件“正本”须为加盖红章的原件，副本可以是复印件）。
3.竞标人应将竞标文件（正本一本，副本一本）一并装入竞标文件袋中加以密封，并在封口处密封签章。
注：对未按采购文件要求方式装订和递交的报价文件，采购人有权予以拒绝。
四、报价文件的递交：
竞标人应在规定的报价截止时间前递交报价文件，逾期递交的采购人有权拒收。
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